MUNICIPIO DE JECEABA

N Latndu dn Mimm Gemh

COMPLEME

“Dispda 0D & DOVE oipganizapio, & seiruiors orgdnica s o8
procedivenios os Adminkziragho do Munkdplo dy Jecoaba™,

O Pove do Municipio da Jeceaba, por kbUS NeMAlLNeS aprovou, & o,
Pratetto Municipal, sm seu worke, Sanciono & seguinis Lal Complementar;

Art. 1* - O Poder Exscuthe 4 exercilo sob & dmglio suparior o Profallo Municipal,
auniindo pelos Secrebirios Municipah.

Pardgeefo Goico. Subsiii 0 Prefelln, nO G0 do impedimenio, & ha suceds, na vaga, &
Vice-Prilaik.

Art. 2 - O Prefeto Munldpal & oo Secrstidos Municipais, suilares detos »
comeaponedveis pela administracso, inciusive pare fins de ordenacio & secuclo de despesss
pdbkcas, woercario competbnoias @ alfbuipdes constiucionals, leghis & mguismenbynes, por
i dos drglics que complem & Administecia Municipal.

Art. ¥ - Administrache Muricipal 4, pera 03 ofelios dusta Lai, 0 conpuniv das
onganizapdas administrativas cradas palo Munisipla.

Art. 4* - A AdminisirapEo Municipl compbe-se da Admintsirecio Dirvte o Indiretn.

Art. B* - Ax enlidades da Adminksiracho indinein, composias de svlarcuis, ndsglo &
consdrdo, somenie poderlic ser crindas stawls de el especiice, com dalinigho da sus Srea 08
plunclo.

Arl, & - A Adminisiracho kManlcipsl se orianienk por politicas & divelizas qua visen &
promover o bam estar social por melo da efichcis do servico pdblioo & da elethvidade o aclo
QOvemamentel.

Art. 7 - A Administraciio Direia & comtiivide por deglios som personalidade juridion,
sujeltos & subordinagic hiendrquicn, integranias do salfutirg administraliva do Poder Exetutve &
submefidos & Sragho supeior do Prefetio Municipal.

MM-mmquMEmmm'
responsabilidade dests do sau reapetivo gastor, conforma Indicada na lei instituidora

Art. B - A Administragso Municipsl sbrange:

| = o Gubinele do Prefailo;
Y
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U - o¢ Orpdon de Atwiinda de Assesormenic Dimio  Imediel 0 Prefete @
Secretorim;
W = o8 Dapariarwnios, Divisties, Sanviono o Setones:

Art, & = A Secrebwid Municipal, como drglio conkml do direglio & coondenaglio das
atividades de s dess da compeblncie, osbe sro @ supervisio garal dad unidedes
adminishaivas subordinadas & adolor se medidss weosssising a0 ouMYiments de Sl

atrfouicBes, ohietival @ melnd.

Parbgralc imico. Paa fins de suciker o aesegurer o necessdine puporie Wonioo ne
exerciclo de suss abibuicDes » oumpetindss, & sacrotarias municipale poderkn procedar &
oonirsteclio de senigos Mionicos sapedigiizacdos, chaive psm fie dos stvidades de
planajarnents, apolo adminisicaiive & suporke 19chico Js Mapecivas pasias na melizacio das
oOmpras & convataches piblicas, en akondimento s debarminacdes constanies da Lel 14.133,
de 1° che piuill e 2021 » begielagia apHzdvel.

Art. 30 - Og Seglos de Adminteledbo Dirsta cbedeceriiay Rok SOJUNIDE COCRIONROLETIS

de suboninacie:

1= Gahinede Prafielio;

N - Proouradiria Geral; .

Ml - Controladoria Geral;

1Y = Sacnalarts Kiunicipol

V - Aszoasonia;

WY = Depawtanenio;

Wi - Divisld;

VH - Seivigos

X - Selor. .

§1° - Og Smplos de Gabinale de Prafelin, Prooursdora (Sersl & Controladoria Gernl, ve
equiparam, na estuiuna orgenizacional, & unkdace dy Secrebiia Munichyal.

§ 2° = A oipankzagio doe servipos da Frocuradora Geral de Municiple & moulamentads
nes tamace da Lal Complementar n.° 432017, de 24 de man da 2HT o sues allkaclies
poaleriores, sancke aulorizado #0 Procwrsior Garal & 80 Asssieor Juridics o sxmrcltit da culras
shividades, rispaitade o Jposto no art, 37, Incisos XV & XVl da Constiluigio da Repdblica de
1583, bom oomo a9 depnsicies conshaes dos arfigos 29 o 30 da Loi 3.505%4, desde que
compaifvel tom o horirio & com a8 Bidbuichios dos reepactives cwyos mdcidos na
Procuradeda.

§2° - © agenie de conbalegho & mepectives MEMbI0s de squipe 18 APOID PABKSN 3
nisgrar 08 scalonemantos de subordinaglo conctanios 4o capul deste aNigo, NOR lenmos
cansiantes de Ane | desta il Complemiar,

Art. 11 - Os tiularos de cimgos de dirscio supbrior serilo danominados:
) - Eaarekdsio Municlpal;
N -Chala de Gabinals;
H - PFroourador-Garat;

I - ConirpladonCiensl,
¥ = Ananasaor, subdivicido em; &
2
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Parkgrabo Owico » Os thisres des cargos do Chefe da Gabinets, Procumdor Gorsl 0
Controtador (3470l, om raziio da disposio no § 1* do adt. 10, chesrvardo & mesna nalwezs do

cargo de Secrobrio Municipal.

At 12 - Ay unideces para execugho de pihos, programas, pojelos o akvidades serlo
denominadas:
| — Departamunio ¢ st iulares setflo denominados Dirstor de Departamento;
i - Divielio & saus fiularee sarfio dencminaios Chele do Divisla;
M — Sorvipos o seus ulaves derko dencmingdos Encaregados;
¥ = Bedor ¢ ssus Hutares sordo denominados Chalia de: Selor.

Art. 13 - Para execugho de Programa, Projlo ou Servioo poders eer designado servidor
sieive da chesse prinaipal de 80 objelo execuliva, Tesponciel pels sue implentecho,
Jemacswohimants, scomponitamenio o avaliscio,

Parhgrafo Unico + O ssvidor responsivel por Programia, Projeio ou Sanico soed
designaco, an canitix nporano, snguenic perdursr a afiviciade o wréd 2 denominacho da:

i = Coordenador;
N — Encamvegada do Turme.

Art, 14 - Compels:

I = Aos Baorwtirios Municipdis earcomm a8 stfbulodes das respeciives Sacreiaiae
hiumicipals. .

i = Ace Chefes do Depaitamenin, Chefes de Divisho. encamegados da Sinvicos &
Chafaa de Sefor, sneicol 28 nghos de chefiss des respeciivos Gnglos de departaumentd,
divisSo, Sarvicoa ou selor.

Ast, 15 - Inlagrans & prosents estrulra adminkdeativa 08 CaIgoa, com hecpectivs vages,
remunciagdo o aarga hordvia constasnies do Anaxo || degta Lal

§1* = Op cargos do Cheta do Gabinete, Comrciador Gerl & Sacrebixio Municipsl serlio
wxarckdos am ragims 44 JodionGhe exchisive, sandd ponniido o mearcico de oliras sivicadsas,
raspaliado o dieposio no adt. 37, Inclsoe X'V1 0 XV de Conaltivigka da Repibiice do 1588, deade
s compaiivel oom o hordrio & o8 alribuinies sxercidos do Adminisirmcio Municipal,
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§29 « Of congns dg Assawscy, s el dversos niveie, Chale de Deparismonta, Chafa do
Diviado, Encanegado de Servigos, Chala de Salor, Agenke de Conlrataglo » Membno da Equips
de Apoit sho sm comiasio, de e nomendio & sxoneraclio & de recrukaments smplo.

§3® - Ans DCupnes doa corgoe arisdos nesia Lol aplioen-es 08 dieios o devems

constantas do esiakuio dos wesvidores piblloos do unicipio de Jecesba, flcandy vinosedos s
regine poral de previkiinca socks] manido peio Inslibuo Nadcnal do Segueo Soclal = 5SS,

Arl, 16 = A eainura adminiairaliva prevista twesta Lek, sand implaniada graduaimenie,
confomya &3 nacessidades o disporbiliade Enanosin de Prafsliura Muniiingl ds Jetssha.

PaAGTafo nkso « A implaniacho dee unidades adminisralivas serk adzada medianks:
| - provinerio dos respectivos campos;
1l = dotapho o8 SUIpAMBNIDS & AR idisponedvate do zeu funcionpmenic;

H + adequegtds do ecaients municical # PPA & nova sainuiurs adminkiratva da forma
griaaiiva, Commspondants & o iImplankacio,

Art. 17 - O Poder Exaciivg Municpal dewerd reguismentar, wimawis de Docrelo, o
hardtio dé funcionamanio da Administracho Piblica Municipal, absarvands,

abrigatoramane,
horirios sspeciiicos do funcionamendo Inemo g sendimento do pablios noa virios setores do
sarvipo pibico municpal

Art. 18 « 05 CHOs oM coMiseso que nio foram afados por ests Lei sara objeto do
axfingho airawhs da lsl especiics,

Art. 19 - Fica criadia & lungo pratificads pars o azarticls dee aidbylclos de Molorisia do

Gobinele do Prefalio, ng percammiual de 40% {guarenta por cenio) calrulsds sobed o vencimamo
bape do servidor sfelivo designado para 8l fungia.

Art. 20 - A estruiura orghnica di Prefelara Muniipal 6 a consienie de Anqxo | desata Lel,
Art. 2 - Ax compeldnciac tins cargoa obeesvard 0 disposic NO Anexo |W degta Lal.

Art. 22 - As despesis datorantes de cumprmants da preconte Lak coresfio § oonka 4
doinclos pedprias do Orpomento comsnts, cboarvids & aetimaive de impaclo financeins
orgamentirio do Anexo constante nesta Lei.

AL 23 - Exta Lei enira em vigor no. data de sus publicacho, retroagindo ssus ehaiine
paxiir 63 1* de janwiro de 2025.

Art. 24 - Ficam extintes o8 Cagos do Provimenka am Comizso » respatiivas Funglies
Puiblices criedas pela Lt Complamentar 0072007 & & Lei Complementar 017/2011.

Art. 78 - Ravogada sa ditposicles am conrdria, sm especial @ Lel Complementar 1 &
mﬂmi'umﬂu#mammammmmm
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ANEXD §
ESTRUTURA ADMIHISTRATTYA

1 Chelia de Galrinale
1) Assesyor da Babineie
12, Asaaanor |
L3, Asssssor il
L. DivisBio de Comunicaclio
LY. Swior de Seerelaris Execuliva
Lb, Setor de Imprensa, Ratacles Priblicas o Carimoniae,

Z Procuradoria Baral
21 Assessor Juridico
2.2. Divisdo de Servicos Juridicos
2.3 5eer Juridico

a Coniroladoris Garat
1] Departamento da Controladada
3.2 Assassor N

A Secretoria Municipal de Fazenda
4.1 Ascassor IN
&2 Assesoor ¥
4.3, Dapartamente de Cadastro, Tributaciio, Fiscalizaclio & Arrecedacio.
431 DivisBa de Arrecadacio
3.2 (NvisSo de Fiscallzacio
i, Departamento de Fazenda
4.5, Divialo de Contabilidace
1.4, Encamegido de Servicos
4.7 Swior da Patrimiinio
48, Setor de Fiscalizaclio

5 Secretaria Municipat de Administraclo @ Planejamantd
5.L Agsaggor i
5.2, Assyagor N
5.3. Agantq de Contratacile
5.4, Departarmnto de Retursos Humenas
8.4.1 Divisdo de Folha de Fagameito
5.5, Departamento de Compras ¢ Licitagdo
351 DivisBo da Controle ¢ Compras
5.5.2. Membro de Equipe de Apoio
5.5.3 Setor de Compraa
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5.4, Departamento de Informética
.41 Encarmegado de Servico

B.7. Capariarmnis e Plans jarsanto
§.9.1. Divislo de Contratos

5.8. DivisBo de Almosacifada
541 Encarregado de Sorvign

& Sacrataria Monicipal de Educacho
LA RLT L

4.2 Sewr Putagigico
8.3 Sevor che Merenda Escolar

T. Secretaria Municipal de Swide

7.1 Assassor i

72 Divisho de Alencilo Disics

7.9, Divislo de Assistinciy Farmpclutics

7.4. Diviado de YighSncly om Salde
7.4.1 Assasaor 1

1.5. Setor de TFD
1.5.], Assessor I

2.4, Setor de avaliacho e informacie de Servigos em Sbide.

a Socrotaria Municipal de Dbras e Servicos Urings
8.\ Assessor Il
8.2 Azseasor [¥
8.3 Departamanta e Defess Clvil
B.3.1. Encerragada de Servco
2.4 Departamvinio de Trancporte
2,41, Divislo de Abastecimento
BA.Z. DivisBo de Pegas 0.5ervicos
2.5, Depariaments de Estradas
4 5.1 Encamagado du Sevvicos
8.5.2 Sewr de Exiradas de rodagem
£.4, Depsrtamantia Je Elitrica
£.7. Depariamenta de ETA e ETE
9,71, Divizilo de Traismento de Agim
8.8. Dapartamento de Obras
8 8.1, Divislo de Limpaza
8.0.2. Encarragado de Sarviges
80,3, Setor de Dbras & Sarvicos
4.9, Departamento de Servicos Rurais
8.%.1 DivisSio de Services Rurais
8.9.2. Encarregade de Servigo

9.  Secrsiaria Municipal de Aselsténcs Social
7.1 Assessor Il
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V2. Assesan v

7.3, Setor da CRAS

TA, Setor to Botse Famila

7.5. Setor de Programas Espaecials & Bonejicios Eventuais

W Secretacia Municipsl de Desenvolvimento Cultura n Torsmo
M.  Assessor i
.1, Depariamento de Cultura
M3, Diviedo de Toriema
WA, Diviso da Desenwolvimenta
M.  DivisSo Cutiural & da Eventua
.4 Sewr de Gutiurn
10.7. Swor de Turismo

n Sacreteris Municipel de Eaporte & Lazer
1.\ Assessar IV
112, Departamanin da E=porte
112, Encasregado de Servigo
1.2, Ohislio de Esporie ¢ Trelnamening

12 Secrwtaria de Agriculiura, Abastecimento, Meic Ambiants o Dasarrvolvisanta Econdmico
121, Assessor il
122 Ansessoy NV
123 Dapartomaento de Melo Ambiante
124, Dapartemento de UTC
12.8, Diviaiho de Apoio a0 Produtor Rural
12%.1. Encarvegadd de Sarvico
125.2. Setor de Apoio a0 Froduter Rural
2.5 Setor de Carwinlo
12.9. Sewor de Desanvalvimantd Econdmico
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Setretario Municipsl do Obras | Comiss3a Amglo D“'E I"""""i 2.900,00
Secretario Municipal do Saide ) Comissdo Amgho mﬁ" 8.700,00
[Agwnte ds Contratagko 1| Comissio Ammplo 4horss | 640000
Assesnty de Gabinete 1 nmiﬂi_n Amplo &0 horas 4.40000
Comissiio | Eacharel Direlto
Assassor Juridico 1 ' - inscricha OAG a0 horas E.400,00
Aszpezor | z Comigsda | Arnplo il horas 5.900,00
Assmsanr I 4 Enmms!u Amyflo 0 haras 440000
Assessor M 4 Comissia Amplo & horas 3041000
Assessor IV 7 Camisslio Amplo 40 Hores 2 3000
Chefa de :Inprtnmmln de Cadastro, Tribwiaclo, Fiscalizaclio o i Comize¥o . 40 horss 6.400.00
Chaffa da Depariamenio da Fazenda 1 Comi=zslio Amplo &0 horas 5.400,00
Chefe tee Departamanto da Compras 1 ﬂuml‘as!n Ampln ilhoras | &400.00
Chefe de Dapartamento de Conbroladoria } Cornissho Amplo 50 Horas &400,00
Chelfa de Departamentn dl_mitura 1 I:umhs!n Amplo &0 Horas &.400,00
Chofa de Departamento da Defesa Civil 1 Comisslno Ao 40 Horaa b 400,00
Chefa de Dapartamento de Elétrica i Comissao I Aropio A0 Hores £400,00
Chefe de Departamentin de Esporte o La2er I 1 l Camisslio Amplo & Haray $.400,00
Chefa de Departamento da Estradas TE ConissBa Arnpls 50 Howas $.400,00
Chela da Departarments de ETA ¢ ETE ‘ 1 ComissBo mpin WHores | 640000
Chafé de Departamento de nformitica ' 1 ConissSo Amplo 40 Horas 440000
Chefie de Departamenla de Mein Ambisnte L Comissio Amplo | | &0 Horas
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Chale ca Divisilo de Vigilancia em Sadce 1 Comissdo Ampio i0Homs | 470000
Chele de GivicBo Turismo 1 Comissio Ampio iGHoras | A4.J0D,00
[ Encarregado de Servios da Almaxarifade 1 Cornissbo Amglo S Horas | L.700,00
Encarregado de Servicos 0 Apol; 20 Produtor Paral 1 ComissSo Amglo &) Horas A T00.00
Encesregaxdn de Servicos de Contabilidade 1 Comizsto Amglo WM Horas | 370000
Encarregado de Servicos de Oefesa Civi 1 Cornizabo Amplo HHoras | 700,00
Encarregado de Servichs e Esporta o Lazer 1 ComizsBo Ampln 40 Horas 3.0000
Encarregado de Servicos de rformatics i Comisson Anplo A0MHorss | 370000
| Encarregado de Sarvicos de Manutengdo de Estradas 1 Camizs3o Arvpln 0 Horas. | 3.700,00
Enm'rllldn de Swrvicos o¢ Dbvas Rurai ] Comissic Amplo M) Hores | 3.700,00
wnmwummamu : Comissho prmglo Horss | st00m0 |
Meriry de Equipa de Apoko 2 Comissio Amplo %0 Horas | 3.000,00
Chele de Setor de Ageio #o Produler Rural 1 Comissdo Arnplo Whoras | 280000
Chale i Salor ta Avalingho & eformagho 08 S#rigos Bm sa00e 1 Comissdo | Amplo Mboms | 280000
Chets dz Sator te Bolsa Familia 1 Comissdo Ampis Whoras | 280000
Chefe da Setor de Compras — 1 Comisaiv Amplo Whores | 230000 |
Chete da Setor de Convario 1 Coiniastie Amplo ADhoras | 2800,00
Chals de Setor e CRASS 3 Comissaa Amplo WNhoras | 2860000
Chefe de Setor de Cutturs i Comisalio Amplo 40 horaa Z.800,00
Chafe de Sator te Deserwalvimento Econgmico 1 Comissho Amplo Ghoras | 280000
Chele de Setor de Esiradas 1 Comissio Ampln | 4Dhotes | 280000
Chede da Setor ¢ Fiscalizagio 1 Comiesdio Ampla 40 horas 2.80D,M
Chafa a Setor de Imprenas, relacbes publicas s cerimonist 3 Comissio Amplo WOMhoras -| 280000
Cheda de Sator de Merenda Escolar 1 Comissio Amplo &40 horas 2 800,00
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1
Prograrias Especials = Benelicios Eveotuals 1 _ Comissy

|
it
!

Chafs da Saior Padugdgice
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ANEXD I
COMPETENCIAS

1= Glywlin de Gabinate;

| = coptriboic para 8 formulacia do Plsng de Acko do Baverno Municipal, proponda
programas setorisia de aud competdncia ¢ colsborando pars 3 slaboracho de programas
Darps; .
Il - cumprir politicas e direlrizes dafinidas na Pleng de Ao do Governo Municipal
oS programas gerals a satorials inerentes 3 Secrataria;

M - snstissr 3 alterscles verificadas nas provisfos do orcamenio sl &
plurianual de ivestimentos da Secretaria § propar o ajustamanios NAcess Snos;

IV - promovar a articulacio dg Secrataria cam drgling & entidadas de adminisiraciia
plblica # dw inicistiva privads, visando o comprimento das atividades sotoriais,

V - cumprie § Tagsr cumprir as nosees vipentes na adminictraclo municipal;

V]l - propor comainias. contrztos, acordos, sjustes e oufras medidas qua se
recomandem para & consecuclio dos objetivos de Setretaris;

Vi - pragtar aasassoramenio dircko & medisto a0 Prefeito;

Wi « dassrwolver stividades do siendimento & informagsa so piblico e auteridadas;

¥ - coprdanar & sxecutsr & programacio de audisncia, enirevists, reuniles,
atividade do raprosantacio socksl do intarasse da Profaits;

% ~ densmpenhar missles espacifcas, farmiats o exprassaments Sribuides siravis
de stos préprios, despechos ou ordns verbais;

%1 - redigir expoaicio do motivos, oficios, certas de inharegse do administrac3o;

%1l - controlar o recebimento & sxpetiicio da cormmpondineia;

XM - encaminhar, apds fechamanto, sxpedisnts poa demais Srylios,

%IV = conirolar s encaminher a publicaclo de expedients an 6rgho oficiat

XV = Controlar, padronkzar, snumersr ¢ arquivar stos do administracio;

XV = cOOTdanar, orientar § sxecutsr &s alividedes do carimonlel;

XV — promawer, coordenar o contratar a comunicaci social da Prefeitura;

XVl - promover reuniies cum associaces comunitirias para idantificaclio do
prioridados, tipes dé melhoramentos urbanos e habitacionais & swem implantadas em vilas
e Areds de ooupacBo hio conbrolada;

¥IX - coordenar e implantar programas do abastecimente & populagiio,
principalments & do baixa renda,

30 - estinular Formutar do coamunicaslo mdtus endre communidades, insiituipies ¢
poderes piblicrs:

¥4 - orlentar, informar ¢ conscentizer o comunidades, capacitando-se & uma
andlise do sua pripria realidade, visando s ume alueglio cooperativa da participacdo @
intagraciio das mesmas nas acdes bisicas promavidas peta Secretoria, no qua concerne 8
AL inleressas;

X¥Ii - promovec campanhss junto & comunidade, visando & cooparacio mdtua, na

santido dg menturac 5oluc30 para o problema avidenciado; . '
Y - participar das operagfies # programas da emergéncla; W
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XXV - planejar, coordenar, exscutar & controlar o5 trabsthos do coberiura
jornatistica des sividades do admintatraglio plblica municipal:

XX¥ - redigic # divulgar artigos, reportagens comentérios o noticles sobre sividedes ‘
VU paie,

XXVl « coprdonar, orjenter e dstibur matéciss para divuigegiie de informagles o
wxplanagliey sobee albvidades do Prefefiurs, junin 208 tmeios de comunicagio em geral; .

XXV = interpretar, para 0 piblico sm geral, o plang de aci0 ¢ 05 Programal DI
2 setofisit de govarne MUNICPE! 3 prestar os esclarscimentos necessirios sobed o Seu
tesenvolvimento;

WV - promover ¢ edigio ¢ deiriuicho de jormals, folhelos, carlazes e demais
insirumentos de divolgacio, sob ¢ onlentagio do Prefeiio, de intersass de administracio
pdibdic runicipal;

WX - aasaasorar a roprasentar o Prafeito, quends Designada;

XX~ sxercer oulras atividados correlatas.

2= Erocirasioriy Gaval:

| - Atuaar na direclo & no perenclamenio das sarvicos hridicos prestades pols
Procuradgria Baral de Municiio;

8 - cumprir @ Tager cuEmpeir 38 normas vigentes na administraclo municipal;

1 - propor coménios, contratos, acordes, sjuskes e outras medides que se
recomendem para & conseccio dos ohjetivos da Procursdaria;

IV - plangjar, executar, coondensr ¢ conlrolar as atividedes municipats relativas a0
desarwolyimento o aplicagiio des stividades juridicas da Prefeiirs

V = mpresentar @ Municipalidads em qualguer instlncis judicidria, stuande am -
conjnto Com 3 sasessorie jurldics, nos faites em qoe 3 mesma seja aulara ou ré,
sssistante ou opotents, Bem como s habilitacles em inventirios, falincias ¢ concurpoa
de credores,

V] - processar amigivel ou judicialmente. com suporte do axsessoria juridics, as
desapropnagies:

VN - prommover, com stiporta de ssaesaaria juridica, axatuclas fscals, apde a mus
Inscriglo em Dfvida Miv:

Vil - glaborar anteprojetos de leis, minutas do decrelos, porteries, contratos e
outros;

i = plunwjar, caprdenar, controlar ¢ sxecutwr anteprojates do instruglies, portariss.,
dacraios »lels, quando solicitados;

¥ - acompanhear, juntamente com o Chels de Babineta, projetos em tramitac¥e na
CAmars Municipal, estudar 25 respactivas emendas ov leis voladas para, se necessirio,
conaciendd 05 interesses do Municipio, umdementsr razdes do vatos;

XI - emitir, quando solicitado, parecerss, sob o aspecto lagal, em questles vérias do
cardber econdienico, financelro, socis! ou administrative. principaimente nequetas inerentes
b comiénos estabsieciios pein Munictipio com pessoas neturals qu Juridicas de direito
privada ou pblico; . :

Xit - coordenar ¢ suparvicwnar as stividades de assistneia judiciinia gratuite.
quendo for o caso;
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XM = assesioin @ represenisr o Prafeito, quands deskmathe;
¥V - exercer sutras atividades correlstes, om especial as do Direglo, Chafla o
AERRERROTETNLD.

3= Coninaiadiriy Seral

| = presatar assassoramento dirmio e imedisto a0 Prafeito; :

il - contribui para & formulacka do Plaan de Ao dg Governo Municipal, propondo
pmmntmhi!d!ﬂlﬂﬂﬂﬂpﬂlﬂdl&ﬁlﬁﬂ'ﬂihpmlﬁmﬂmm
gerals;

M . cumprir politicas » diretrizes dafinidas no Plane da Acle de Bavernd Munici &
Mas programas gorsis ¢ setorisis inerontes § Secretaria;

W - anslisor 25 alterogies varificadac nas provis3as de orcamenio anual +
plurianusl de Investimenios do Secrotaria @ propor o5 ajustamentos necessarins,

¥ — cumprir @ Tager cumprir o5 narmas vigentas na adminisiracio municipal;

V] - dogenvolver stividades da atendimenta & infirmaciio a0 piblico e autoridadas;

VN - desampenhar missbes aspacificas, formais & axprassamente striboides stravis
de alos priprios, despachos ou ardens varbals do Prafaite;

Vil - sistomalizer a6 normas de controle intamno através das sequinios
procedimenios:

a) orientar, scampanhar, fscalizar  avallar 2 gesto orcamentéria, financeira &
patrinonisl dos drglos da adminisiraciio direte ¢ indirets, com vistas & raguler e racional
uthizacho doa recursos e bens plblicos

b) orientar, acompanhar, fiacalizar 8 avaliar & gestio administrativa, no tocante &
adrninisiraco de peasoal du Municiplo;

c) acompanhar e avallagio do servidor durante b astigin probatirio, orientando 8
Secrsteria de Administracia o Planejamento quento 3 avaliagio de desampanno de
pasaoal:

d} orientar, aconselher, fiacslizar ¢ svallar o5 Setres competentes, reaponsavais
por licitages ¢ compras, sdministracho da jrots de veiculos & miquinas o administracio
patrimonial, astabelecendo os mecanismos dg controle intermo destes selores;

o) elaborar, apreciar ¢ submeter a0 Prafaito Municipal estudos com propostas de
diretrizes, programas ¢ aclies qua objetivem a recionalizacio do execuclo da despe=a ¢
aporfeicoamento da gestio orcamentéria, Mnancelrs + patrimonial no Ambio 4w
adminislrac3o direte ¢ indireta 8, também, que chjslive s Implementacio do armecadacio
des receitas orgadas:

f) scompanhar a execuiio fisics o financoira dos projetos e atividadas bem come do
ampliacBo sob qualsquer forma, de recursas plblicos;

g) subsiciar os responsdveis pele elaboraclo da planos, orcamentos » programagha
Ananceirs; com informaghes 8 avallagles relativas i gestio dos drglos dg Adminlstragio
Municipal: .
h) executsr os irabalhos de auditoris contsbil e fnenoiice, edminisirative +
operacional junto 205 érgSos da Poder Exaculivo;
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L', I mmﬂnﬁmmuﬂmmmEEMmmmu_
recomandam para A consecucdo das objolivos de Soorctarts;

VI - exocuter a polftics fazsndiris rumicipal;

VH| - pmmrmpmstﬂmummnnmmammmu
tribwurtdrin;

[ Whﬂgﬂud&pﬂlﬂmumm!hmaﬂuummﬁ
Fracal;

X - participar, em articulacio com & Secretoria Municipel de AdminlstracBo e
Planejamento, de dlaboracic dos propostas 003 wgamentos anual ¢ plurianssd de
investimanias;

X1 - administrar 8 divida pablica municipat;

XN - adrinistrar a civids stiva fe Municipio;

XH| = afetuar o pagamento dos compromissos dg Prefeiturs;

XIV = afetuar o lancamenio dog impostos, taxas, multas & contribuiches do methoria
da Munlcipio;

XV = arrecadar, direlamente ou par delega 3o, 35 recaitas da Monicpio;

X¥l - contabilizar & despesa & a receita na forma de legislacio em vigor;

X¥il - controlar a execucio Ros contrabos qua acarmstem dnus para o Moniclpio;

Xviu - mm:umnammmmmrfmmm..
documentas financeiros partancantes ao Municipes;

M = wiarcar stividades de suditoris Rscsl;

304 - axaminar o julgar recursos CoNITs IBNCEMANLDS hiscals;

XX - asansorar & repregantar o Prafaito, quands designada;

XXM = execuiar sulr2s tividades correlatas

I-mirmmamﬂﬂnmmmduhﬂnﬁmﬂmmp&pmm
programas setoriais de sua competéncia & colaborando para & slboracic do programas
gerais,

Ii = cumnpuir politices e diretrizes definidas no Plang d& ACS0 do Boverno hiunicipal &
nha programas garaks ¢ setorisia merentes J Socretaria;

i - snalisar o8 slgragles verficadas nas previsles de orcamento aoual e
pluriarmyal do Fvestimentos do Secratarie @ propar o8 ajustamantas necessirios;

I¥ - promover a srticulacBo do Secretaria com drglios # entidados de administraglic
puibica ¢ da iniciativa privade, yvisandg ac cumprimento des alividades sstorials;

¥ = cumoril ¢ Tazer curmgrir o normas vigenies na sdminlutracio municipal,

Vi - propor convinios, contralos, acordos, ajustes ¢ outrs medidas qua oe
recomendam para,a conseckBo dog objetivos de Searearia;

V11 - desempanhar stividades ligadas & adminisiraclo de pessoal, do patrimérik, do
matarial, da trangporte 8 dos Sarvicos garais de Prefelturs;

Vil - administrar pe pridies e as bens mdblicas da Municpio;
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X - verdicar » execucho 8 0 cumprimanio d¢ contretibs de locacin dé bens ndyvss
& méveis ¢ do prestaclio de servigos sepacislitades ¢ do sssistincia técnics, celebrados
pelos Grjlios de adennisiraclo dirsta do Municiplo;

X = centrplizar, repuismantar o controlar, no Smbite do Foder Exscutive, as
alividades # makos relacionados com

3) recrutamanto. seleclio, dessnvoivimenio, classificacio. avaliacio do desempenho
a reenuneraslio do pesanal de Prefeitrs;

b) aquisicBa, distribuicie » controls de maierial 06 conduma;

e} aquisigho du bans medionte requisiclo des Secratarias;

d) operaglies ¢ relacles juridicos pa administrativas gue enwolvamn bent miveis ¢
inevais da Profeiomn;

o) servicos de comunacaclo, arquivo geral, documentaglo, protocolo, zeladoris &
vigpliiniiy da Prafeitura;

0 veiodos de Prefeilurs, transportes & servicos por eles sfetusdos, bens d
consume, equipamentos o instalaches destnados i sua operagio, manuiangle =
presaryacho; .

¥1 - pramaver & coordehar @ integragdo ¢ a cistemalizacho ds informaética sfales pos
diver=ns drplios;

¥l — proporcionar ks para afetive funconamento do Conselhg Municipsl de
Polftica de Administracio ¢ Ramureracin de Pessost;

XN - Formular & polRica de dessivolvimentn social ¢ econbmico do Municipio,
compalibilizands com an diretrizes das govarnos federsl ¢ astadual;

XIV = Formutar ¢ Plano de Acko do Governa Municipal, propondd programas sstorisis
da sua compatincia o colaborands para s alaboragio de programas gersis;

X - congolidar ¢ rediglr o Plano do Acko do Governo Municipal, coordenande os
programas gerals ¢ seiorisls;

X¥1 - fszer cumprir o Plang do Aco de Soverno Municipal & 05 programas gerals &
setoriais, compatibilizanda sua meecugla, revends e atualizands dadox

xvil - acompanhar a cumprinento das politicas & diretrizes definldas na Planc e
Aglio de Governo Municipal 8 nos programas garas ¢ setoriais Inarenies & Secretaria;

XVill - desemnpenhar funglies ingrentes ao plandjamento global & sstorial de
Munlcipio.

XX - prosmaver cooperaciio iionica & intercimbia com drplos & entidades plblicos. 8
privatias, ¢m assuitos ligados se interesse scondmicn de Municiic; .

¥ - dar apoin aos drgSos da Prefeiiura na negociacio de proQrambs & projas ¢ e
captacdo do recurses para o Municiio;

X0 - arqoviar cem drgles ¢ entidades federsls, estadusls ¢ municipais, na
negociagio & coptacko da recursos ¢ assistineia para do plancs, programas ¢ projetas;

%001 - articular 8 nagociar na coptaclio de recursos & essistincl necessiries a0
deserwolvimanto de plimos, programas & projios municipals, Junto i drghos, antidades &
inplitulclies nacionsis ou nbermic onaks:;

X4l - ivcumbir-se de negociacio the programas, projetos 8 recursas dé interasse
de Municipia; junto & SrgBos o entidades federals. estadusis, municipals & internacionais;

JOUY - cumgrir & fazer cumprir as normes vigentes na administracia munkpal;
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¥V - proporcionar meids pars sfetive funclonsmenta de Conscthe Municipal do
Planejasnciio @ Orcaments & o Drcaments Participative;

WM - exadutar, prioritariaments 8 em cardtar privativo, servigos da processemento
de dados o tretamantn do infermacies para & administracka municipal, organizande &
maniendo siualizados seus anquivos;

AN - prestar informagles de interesse oe divarsos drgles de Adminisireclo
Wursicipal, com base nos arquives @ cadsstres;

¥Vl - collgr & arpanizar o canhecimento das aiividades sdminisiratives, atravis
do informagdes essanciiis devidainente interpratadas, de formna a consolidar o banco de
dados da Municipic;

YOI - orientar tecnicamente a atividade de informitica

XXX - motancer a vigilincia permanenta das unidades de trabalhe;

0| — assapsarar ¢ represantar o Prafaito, quando desipnado:

X ~ executar outras atividades corrsalac.

I mﬁhtmuhmﬂn;ﬁudnﬁmﬂnﬂudnm““wmm
programas sstorisis de sud compatines & colaborands pare & siaborsEo ta programas
gerdis,

il ~ curgeir politicas & dirvtrizes definidas no Planco de Agiic de Boverno Municipsl &
nas programas perals ¢ setoriais inerantes & Secretaria;

Il - ancliser as alteraglies verificades nas previsles dn orcamento anual @
plurianual de investimentos da Secretaria o propor pe ajustamantns nece s ios;

[V = administrar ¢ SUparvisionar o servico piblico runicipal;

¥ - promaver & articulaclio da Sacretaria com drplos & entidades da sdministracko
pdblicz ¢ da iniciativa privada, visando 20 cumgrimenio das atividados setorials;

¥l - cumpric 8 fazer cmpric & normas vigenies na administraclo municipal:

Vi - desenvolver pesquisas sobra os fendmenss sducacionals mals pramenies na
rede municipal de anaino, com o propdsito do nnalisar &8 vartivels qun comprometsm ¢
eficicia de ensing & buscar diregBes qua poRsam asSOUURAT UM &Nsin0 nhnulhur.
qualidade;

VIl - buscar 3 parficipacBo do Grgldios & anbidades qui podsam CoOpara ne
implantacio de pollica educacional da Secreteria Municipal da EducacBo & nos programas
da aperfeicoamento # reciclagem da pessoal;

[X = oferecer apoio técnico & diddtico 45 escalas resguardenda a pritics de trabalbo
colstive & buscando & participaciio da toda & comunidade escolar

X = gubsilinr ax dumais unidades 4 quE conceme sos 255UNT0S da Bpocla becnica ¢
didéstico, bem como nes quesies poliico-educacionals;

¥ - crinr mecanismios qua tormem possiesl uma resl ilegraclio entre os diversos
OraUs da ansino;

- dessrwolver mxparidneias curriculares ¢ sxiracurriculanes, jontanente com ap
sscolag, po santido da buscar UM ansino s comprometido com s reals
da clientla # sua promogio sockl ¢ bunnana;
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KN - dessrvobior pesquizet sobre a8 atividades o programas comicutanet ¢
extracurriciares em vigineia ra rede municipel de ensing, & fim de colher dados que
possan subsidiar & slaboracio de noves propoatas da acky:

¥V - assogurst, nos Hswios da ai, aos roncluinies da quaria série de Ensing
Fundamaritsl & sus continuidacs na rede escolar do Municiplo whi & concluslie de pitiva
Série da MBS gra;

W - sdicular-se com a Secretaria Municipal da Ssade pirs 3 B0l de
progranas médicn-ndontoldgicos de assistingia ao adutanda da rede municipal do ansing,

YVt - clislriboir uniforme & material diddtico 809 slunos conentes, matriculando-os
S ascols da Municiio;

YW - promovay attvidaces no sentidn de Integrar 2 escols & famiia e & commidede
0 procsso sducacionasl;

YWl = desevwolver, jnto & comunidade a & famMa de educando, hiblios de
participacio na conssrvaghc de prédics, squipamenios & demais bans & disposicio dos
ecretares,

XX - participar de elaborac3o de planejamente integrace MunicikyEstate da
continuidede dos alunos concluindes da 5° ana de Ensina Fund snantal;

X ~ programan, Exetutar ¢ canirolar o $erviges de botsas de esiudg;

00 = planjar, aupervisionar € controlar &5 abividades do distribuicko da material
did tico 205 alunos carentas das eacolas municipis;

N - supervisicnar 8 controlar a aplicacho dos recurses financeiros origindrior da
comunideds dandnados ks Coivas Escolarps Municipais ¢ outras institigies, 2 serem
aplicados no atendimento ao adutande;

JGIN - orientar a escols quanto #s leis, dalerminesBes, ordens de servicos que
reguinmentam & funglo & funcionamento das Caixas Escolares;

XX - promever & publicagio no drplo oficial de editals de rorvocaciio, exiratos de
estatulns @ aprosacho da balancetes das Caices Escolares Municipals,

N = femecer wibgkdios sobre s anwa, pars elebaraciio de mstrumentas
necutivos « de controls; *

YWl ~ arficutar-se com a5 Secrwiariss Municipsis de Saide o de Desemvolyi
Social para adequacio dos planajsmentos no que se refure b snide o aspartes sscolares;

YOV - participsr, orientar, acompanhar o avaliar programes o alivdades da
assizibncia médico-odantolégicn 8o escolar;

XVl = propor convinios, contratos, scordos, ajustes e cutras médidas que ¢
recamendam para & consecuGlio dos chiolivos do Secretarin

XAIX - desempenhar as atividades relacionadas com & mersnda escalar;

X)X - sowminkstrar o préddios escolores da Municipio;

XXX) - promover a inegragio da escola com & lamflis ¢ 2 comuridade;

K = assegurar, dos Horinas de lel, ¢ promover © acesso de populacin em idade
#scolar i rede deensing da Municipio;

XxXll - ploneras, suparvisionar & aveliar projetos pedagiigicos com wistes o
qualidads do enaing & & produtividede de slstema;

NNV - promover & aperfaicaamento & 2 valorizacko do profissional do ensino
piibico inunicipet; &
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MUV = wiaborar ¢ sxacutar projetes do empiaglo, manuienclio ¢ aparelhamenta da
rede escalar de municipalidads:

m-mammmmmmmmm
esbrubura;

XXV = prestsr 0 sdycando a55istincia almantar, odontoldgica, mkdica, esporte &
tazer;

HOONIN - assamparar ¢ reprasentar 3 Prfeio, quando designato;

XO0X - exercer outras plividados commelatas.

2= Secyeiaris Minickal de Salie:

| - contrisir pars & formulasiio da Pleno da Aclo da Governa Municksl, propondo
progremas sstorials da sus compatincia @ tolsborande para & ssborackn de programes
gerals;

N~ cumpric politices ¢ diretrizes definkias no Plaso da Aca do Govarma Municipal &
Nas programes garais & sstorials nerentes b Secredaris

N - analilier & slteragies werificadss nes previsdes do orgamentc snusl ¢
plurisnusl de investimentos de Secrataris & progor o ajustamentos necessérion;

W - promover o articulacka da Secrwiaria cont drglos & entidades da adminksiraghc
piblica e de inicistiva privads, visando 20 cumprimento das athidaden semtiaix;

¥ - connprir ¢ fazer cumprir a3 normas vigentes na sdministracla naunicipal;

¥l = propor conwini, contratos, acordos, sjusies 8 outras medides que e
recomendem para a consacucio dos objetivos da Secrotarie;

Vil - programar projeins & stividados da saiide plblica reunicipal;

W -fiscatizar & cumprimanto da Legisiacio santtirta do Municipia

X - Mmeﬁlﬂwumﬂmmhﬂﬂuulmm,
refecionacios com 8 sadds plblica 8o nfvel municipst:

X — promovar campantiax oo solde plblics;

X1 - pramover campanhae do saide animal;

XH = cxpcutar alividedes de satds sscotar-

XM - wisborar programas & projetos relaiivos a;

a) presiecio de servicn mildicn, odontolSgico, ambulatorial. hospilalar @ de bem-
astar sociol & populago da Municipio, primordislmento & de babo renda;

b) prestacio de servico midico & odomoligica A populacio escolar & Municipio;

¢} alhvidedes do combrole fsico, quiming ¢ bioligica dat roonases que impliquem
risco para & salda da populaclo;

Hﬂimhﬂﬂiwmhﬂndammﬂuduuﬁﬂnﬁhmmh
Municipio;

XIV - siaborar @ implaniar programas de Fiscalizaclio do cumprimento de legislacio
sanitiria de Municipia, em coordenaciio ou conperasEd Com oulras entidades da
admiristracino pablico federal, sstedust & samicipat:

X¥ - cooperer com @ Secrutaria Municipal de Desenwolvimani Econfimito |
adogio de modides fiscalizadoras relstivas a0 Cédigo do Posturas, 8o lieanciamenta
alividates aconimicas o preservaio ambisntal;
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XV -~ scompanbar assuntos da interesse do Municipio relalivos a programas s
projetos ds sua Area de compatincis, junto ans drgos & entidades federals, esteduass 8
Fmunicipais;

XV = axacuter a3 delbheracdes do Conasiho Munitipal ds Sadde;

YW - proporcionar condicles de funciaralidade do Fundg Municipal da Sedik;

XK - rupuuabﬂhu—npdummd&mniwhwmi
Sacretaria, sncarregando-ae, Mhhﬁmmﬂadumﬂudﬁmun
Executivo Munlcipal;

- mmhnmaﬂnnmmmmmmmin
como manutengio, enticitacBo de maberiat da wxpedients, seguranca dos equipamenos,
donira culras;

X4 - participar do reunies pars methor coordenaclio o encaminhamente das aglies:

N - axacutar madidas destinadas § racionalizagSo administratia;

XN ~ BssemsOrar 0 represaniar b Prafailo, quands deaignado;

SOV ~ exercer oulras stividades corrlaloz. o

A Secralonia Miunicial do Obvas

| - contribuir para 3 farmulacho do Plano da Aglia de Boverns Municipal, peoponda
propramas selorkids de sua cornpatingia & colaborando pars & alaborsclo da propramas
gerals;

N- mnﬁpdﬁmuﬂﬂmdaﬁrﬂnmﬂnwdﬂqhhﬂnwmﬂurﬁdpﬂe
N0S PrOGrarnas parais ¢ seloriss inerenies b Secretars;

mn - muﬂmﬁnwﬁnﬁummhﬁ:hmmﬂnamlle
plurianual da ivestimentos da Secrebaria & propor o3 ajustamentos necassdrios:;

¥ - promever 3 articulagho da Secraterin com drgles v entidades da adminisiragiy
piblica & da inickativa privada, visando a6 cumprimento dos atividades seiorials;

¥ - cumprir € fazer CUmMprit a3 normas vigitta na sdministraco municipal

¥l - propor convlnlos. coniralos, acordos, ajusbes ¢ oulras medidas gua se
recoméniam para s conseruia das objelivas da Secretaria;

Wil - planejar, deservolver, axacular o sxploras 08 servicos de mpaza urbans

Wil ~ regulamantar & fiscalizar a (nstalaghio & o hncionsmeno do qualsquer
equipamentos cu sistemas, piblicos ou parikidares, rolatives ao lhio; .

IX - wfatuar @ colets regular, extraordindria ¢ espacial do live damicilier, piiﬂiooe
residuns sdlidos rapecinia;

X - transportar 0 Lo caleladg avk ox locais de destine final;

¥ = planejor ¢ executar &b Mividetes relaiivos 8a sterro sanitério;

XN = @xerutar 3 vericiio, capina e ragada das Sreas plbticas;

XM - avsligr, propor g definir, am consondncia com 25 demais dreas niwolvidas, 05
assuntos relacionades a3 tramsporte coletive ¢ Indhvicual da pastageirps, cangas, sm
sspecial com relagio s itinerdrio, paradas. terminais o axiras:

XV - coordenar as atividades relacivas sos procassos de Ahastecimants de Agus,
Esgoto Sanitirio &
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XV = dabinir ¢ geranciar an meiss da sivisma de manuisncilo, resultado manzurivel
a ser stingldo en prazo ¢ valor, para 0 sisteme, 3 Wz dos Dieelrizes Estrelégices da
arcanizacho;

Vi - dafinir, do forma pacticiostive, ¢ plano do eglo, i Wz dos metss do sislsma da
msnulencia.

VA - avaliar, do forma participative. 0 desampenbo dos processos & dos Servidores
envolvidos = propor agles ds melheria coniibus, siravis de progrmras de
aperpicomTEAY;

W1l = avsliar, especificar & Implastar noved materiais, Wonices = siuipamentes o
elaborar instructaes de Trabally, do forma participatia, com os sarvidoras envolvides nas
ProCESSOS;

XX - adnrinistrar contratos de servicts larcelrizadas, da fornechmentn de materials
@ da locaciio da eguipamentos;

0 = seticiter » aquisicSo do materiais o contratecho da servigos:

Xl = woacay @ vigilsncls pamnanante nas unidades da irabalho:

¥ -~ fmecer dedos ¢ subsidios necessdrios & saboracho de projotos, planas,
relatdrios ¢ pareceres;

XXM — adminkstrar 0 servigos da velculos oficinia da Prefeitura & o luncionamento
dos Earvicos degaragens ¢ oficinas,

XNV - centraliza, repulirentar o coordener, no kmbdbo do Poder Executivo, s
atividozos & meios relic ionatos com velculos dg Prefeitura, iransportes ¢ §envigos por slos
stetusdac, bans de consuma, equipamkmios o instaleclies dustivadas & cua operache,
manutengio & presarvacie:

O = pdminkstrar & frota do veiculos da Prafeiturs;

10M - glaborar escala da irabalho dos mostoristas:

YoM = promover g levantamento de dados referentes dos cusiod & 36 dasatipenho
oo firoks;

XMl -~ programer a willizachio da frots aniculendo-5e com todas a5 unidades
adminisicativas da Prefeilura

00X = slaborsr grificos & tahelas que snfoquen o rendimenta queracionsl da frota,

XX% - laborar escalas do servico de manutetstBo, lavagem ¢ lnbrificaciio da roka;

000 - execular 3 polfiica da distribuichio o guarda dos velculos da Prefeiturs;

00 - sxancer & vigilincia permenente nas unidades o trabalho;

WOM - fomecar dades o subsidicn nacessirios 3 slaboracko de projetos, plancs,
relatirios ¢ parscaTes;

KAV ~ 2554550080 ¢ represantor 0 Prefeiln, quenda designada;

OOV - axercer outras alividades corelatas.

|= mmwmepmm&wm
I - imormar a orientar, permacentements, o8 seqmantas da PopUABCES ok
dirstaments nteressatdos i aclo da Secratariy a
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i = scompantr & sxacucho des propramas de promagdo socisl em que 2
Secretaria participa am convdnios com drglios e entidades piblicos gu privados:;

¥ = amparer diretsments o menar & o idoso desessistidos;

¥ - gelectar o listar oporiunkiades de trabalha para 06 GegMINN0S BOCKS 08 baixa
renda;

V1 - amparar dirciaments. quanda necessério, por solicitagss a frgiios ou antidades
relacionadias com a situacBo, o manor a o iHosn desassistidos:

Vil - mmmwiuﬂﬂhmmﬁﬂuﬂramﬂﬂmﬂm
de menar, adoleacenta 4 do idoso dexsecistido;

Vil - trabathar, junte 80 menor desassistido, ne sentido de conhecer meihor sua
realicads;

IX - manter esireko relacionamanta, atravis de mecanizmo prdprie, com entidades
divarsas, visando & formagia profiasionsl de menar desassistido:

X - prestac assistdncia, no que for possivel, relacionada com sducacio, nuiriglio,
saiide lazer ao menar desassistido;

¥ - promover assisténcia, no que for possivel, relacionada com saide, mubrico,
moradia, #0 Moso desassistido;

= colaborar com ¢ Conselho Tulwlar, previste no Estatuio de Crianca o de
Adolescente;

Rl = coordanar, avaliar » controlar programas @ projstas que Waem sa permanents
aperfeicoamento de assaciaches comunltfries o ouiras formas de integragio social:

XV - scompanhar & implantacho & a execuclio de programas o projetos de
miagracSe social emn comvino com & Prafaliura, Srglios e antidades piblizot o privades;

XV = esthnular rmulas de conmmicacio mitua sntre comunidades, instiuiches ¢
poderes pdblicos;

- dimminrrmnslmmhahfmnﬁ:mnwim“mdmmlﬂm
s0cisl des comunddades:

¥V = orisnire, mammﬁmmnm
andlise: de sua pnipria realidade, visando a uma stuscBo cooparative de participacdo &
integraclo das mesmas nas acSes hisicas promovidas pela Secretaria, no que conceme &
SQU intmresse;

Xvill - fornecer subsédios sobre sus frea para claberacdo de insirumentos
axatutives & de comrole;

¥IM - axacutal programas de promocho zocizl em que « Secretaria participe sm
convinica com Srpiios ¢ antidades plblicos ou privedos;

%X — promuvar, coordenere conbrolar a comunicacio social de Prefeiturs;

XK - promover reuniles com wssociacbes comunitirias para identificacis de
prioridades, lipas de melhoramentos urbanos & habitacionals a serem imptantadas em vilas
@ freas de acupacio nlo controlads;

¥4 - coordenar ¢ implaniac propramas de abastecimento & populacic.
principaimente i de baiva renda;

XM - ectimular Formaules de comunicaclo mitua entre comunidades, instituicles
poderes pdblicos; &
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Wi ~ promover campanias junto 3 comunidade, wasndo & cooperacie mitua, no
nldo de srcontrar soluclo pars O probliass svidnciads

XXV - saluder, ocientsr, estimular & oparar 3 organizacio de coopsraibves de
trabalha; .

00V - galudar, ovienter, estimutar » arganizar gropos de qualificaclo profissione!;

YV -~ promower programas, projetos o atiidades relativos & habitaclo popular
para s comunidades @ baixa rends;

XV - wxecutar programas o projeles em parceria com ¢ Estado dos visem maior
SAQUANCH 005 Menicipes:;

WAIX = promover a defesa de consumidor, a fim de evitss conflitos;

300( = mxwreer 3 viglancls permanents nas unitades de (rabalh;

Y00 - formwcer dadas & subsidios necesshrios & slaboracko de projetos, planos,
relatdrios & paneceres;

Yl - desenvolver programas € projetos gerals o especificos relacionatos com o
piiblico de buk:a renda de Municipis; . ’

00l - oeosar progamas, projelos ¢ atividadeos relacionsdss com sefvicos
sociais e detureze comunitieia;

YAXIV - desanvolver programes, projetos 4 atividades relativos b habitacho popular
para &5 comunidades de baba renda:

XXV - deservolver programas, projitos o abividades relastivos & nudricio,
abastecimentn, sducaclo, salde ¢ lazer dos comunidades de baba renda, em esimkta
articulacBo com o5 demais drgics de adminteiracko pitlics municipal;

WOV - elaborsr programas 8 projetos de desewolvimento soclel, com a
colaboracho, ssmara que comeniante. de Srgles & entidedes de sdminisiracko plblica e
inicialiva privada; '

YOV = promovar o levanismento de dados refercnies &5 vilas e Sreas perifiricas
de seupaclia nlo cuntralada, om articulac3o com drgitos a entidedes Federals, estaduae e
inunicipals envolvitios nesta stvidads;

SODOVIN = promover reunides com aRzeclagles comunitirias para identificachs de
priceidades, fipos de melhoramentes urbandd & habitacionals a sersm lmplantados sm vilas
e droas de ocupaglio nlio conkrolad

XOX ~ defender, junto 35 demais unidades de administracho municipal, os justes
ivteranses de comunidade de heba rends; .

YL = ssiyiar & desermvoiver projetos de horta, Lavanderls, fabricas ¢ putras que
possam despertar ¢ intervese comunitiric;

XLJ - executar programas de promoclo socisl em que & Secrétaria particlpe &m
corrvinio com Grglos o entidades piblices ou privados;

XLJ| - proparcibhar ensios pary sfutivo funcionanenta dos Corrselhos Municipais de
Seguranca Piblica; Antidrogas: Defesa Civil; Defosa de Consumidor; Assistncia Social
Tukeler do Menor; Crianga, Adolescente e idoso; Habitaclo; Cultura: v Pairiminia Histdr i

XLIII - gerir o5 Funcis de Assistincle Social; de infincia & de Jovontude; 0V

= miproRr Muras atividedes correlatas, &
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M= Secrmiavis Meavicioel e Dacenvolvimenda, Cidfirs & Thrismo

I~ contritnir para @ formwlagho de Plano de Aclio de Governo Menicipal, proponda
programas satociais de sua compedéncia 4 colsborancn para 3 slebaracks da programeas
gorais;

Ul = comprir politicas ¢ diretrizes definidas no Plano de Aclo de Soverno Maaciat &
s progranias garais 4 seioriaks inarentas b Secreterix;

Il - arolisar os alteracles verificadss nas previsles de oncamento sl »
plurianual de invastimantos de Soerdiaria o propor 06 ajustamentos nacesshrios;

IV - promover & articulagla de Secreiaria com Srglos o entidedes d@ sdministracio
piiblica ¢ de inidative privada, visando ¢ cumprimento das alividedas setorists;

¥ - oumprir 3 Bzer cumprir a5 novmas woentes na administracio municipal; -

V1 - propor convBnios, conirslos, Acordos, ajustes & outras madidas que o
recomendem pars & consecucso dos objetivea de Sacrataria:

VIl = dessanpenhar irsbaihos diversos de intaressa de comunidade;

Vil - articular @ deservolver programas & projrtos am parceris cont o Ealado qua-
visem makos Segurance acs municipes,

X - promaver & defesade consonidor, 4 fim de eviter conftios:

¥ = estudar, orienter, selimulsr & oporsr b organizacha de cooparativas de brabatho;

¥l - psludiar, orienter, estimular & orgenizer prupos de qualificaciio profissional;

%Il - Tornecsr subsidios de sua free para slaboracko de instrumantos wescutivos e
de conirola:

K = estudar ¢ implementar, em convinio cont oulras enticades, agintia de
ST E

XIV = promovad & tivulgaciio & defera de patriménio cuttural de Jeceaba;

XV - desenvolver a polkica minkcipal de promociio do lurbsma s consonincia com
as potiticas piblicons de Estado e de Unida;

1l - mieoutar @ coordenar aplies qua vitem & difrado do manilesteches artisticas, &
presarvacho & h smplingho de palrimiinio histérico e cuttural do Mumicpic;

¥V - presiar assisiénca ds inlistvas cullurais de drples ¢ entidades juiblicos o
privados, quanda de interesse de Municlpio

VIH - preserver & estimulsr, dentro de comunidede, quaisquer mantlestaches
cuburais, folctSricas @ nuiras que possam sbevar o nind de aspiracBo doa seus dlementos;

XTX - acompantiar 2s5unbik 0@ Inberesse de MUnikipio CONCAMaNSs 3 pTogramas &
projelos qua visem o sou dessmvolvimento cullural, jnto & Srges = eniidades pdblicos e
privadod

XX~ organizar ¢ coondenar 3 ulilizac3o de bibliotecas.

| = contribuir para @ formutagiio de Ftano do Aclic de Governo Municipal, propondo
Programes setorisis de sua competinga « cobabor-ando para a sisboraciie de programis

™ I
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Il = cumprie politicas & diveirizes dolflnidas de Ptano de Agko de Governo Municipal e
NOS Programas peinis o seiorinis inerentes & Sacretaria;

Il-mmmmmmmﬂﬂmhmm Ly
plutianust de westimentos 4o Secretarta & propol os ajustamentos neceasiTos;

IV = promover a articulagdo de Secrataris com OrgBios O entidates de adminisiraio
piiticn & de iniciaiiva privaca, visanto ao cumprimanto s sihvidaces meiorials;

¥ = cumpril’ q fxzer CUMPrir 35 NOrmas vigentes na admnisiragio municipel;

W - propor conviinios, contratos, acordos, ajustes ¢ nuiras madides que se
recomenden para a consecugio dos objetivos de Secrataria;

VIl — executar &5 diretrizes, planos # o programas gerais de fomento & agricuttura
@ & pacudirla de Municipio;

Vi incentivar, apoiar ¢ organizar ou coordenar atividudes de proukiria no Municipic;

X -~ sglimular o deserwobviments do agricultura atraves de programas comg
ssmantas, implamantlos & oulros;

X - estimular ¢ organizar cooparatives agropacudriag no Municipio;

X1 - promover axposicBes agropecudrias:

XII - cadastrar a8 propriadsdes sgropecwinas,

NI - proporcionar aa trabathador rursl umamslhor qualidade de vids:

¥IV - integrar o brabalhador rural como membro alivd de comunidade;

W—Mﬂhnwmmlmwnﬁandﬁnhmt
comarcializacio;

¥vi- gogisténria téonica e extenslio rural;

¥Vil= incentivs & permanéncia de homem no campe, atrevis dos programes de
cooparativismo, elatriticaglo rural e irigagio, habitaclo para o trabathador rursl. em
sistema 0@ mutikSo (terraplanagem o materisl de constrighio}, abertura e conservacko de
esiradas para ascosmento de produglo, implandachio de sitica, distribaicSo do asmentes,
adubos 4 caledrio;

XV - plansjar pequenas atividedes agrolndusirias, agropecuivias de manutenciia
failier, pesqueirac, fruticutturas, Mariculturs & Naresins;

XIY, - concadar, negar & cassat alvarss pars,

) localizacio de atividades econdmices;

b} licenciomento de atividsdes econdmices de produgiio, eviracio mineral, comércio
# prestaclo de servigos localizadas.

¢} localizagio & licenga de funcignamento de depdsitos de explosivos, inamdveis
am geral & postos do sbastecimento de veiculos;

XX = dassrwolver astudos & prafetas de desanvolvimenio scondmico de Municipio;

)00 - promover a gerzzio de amprago arenda de populacs;

MI-hmmrMEMM|mMﬁpmjlth*
ralatorion & parecares;

X - exercer oulras atividades correlatas.

WiV - promover @ defess, Wumhmmmm
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1 - contribuic para 8 formulacBo de Plane de AgSo de Governe Municipal. propoade”
programas seforials ¢e sua compatinein ¢ cotshorando para 3 sleboracio de programes
parais;

0 - cumpric politicas & dirotrizes definidas no Ptano de Aglio do Governo Municipat &
NES prOQrarmas garsin 4 seorisls inerantas i Seoratarix

Il - analisar a5 atteracles verificades vag provisdes de orcaments snial »
plurianual de Investimantos do Secratarie @ propor o5 sjustamantos nacessirios;

[¥ - promover a articulaclo de Secratara com rglios ¢ enlideados de adminesiraciho
piblica ¢ e iniclativa privada, visanda o cumgrimento des slividades satorials:

¥ - cumprir & fxzer cumplir o5 normas vigentes na administrzgio municipat; .

¥l - propor convinios, cantrates, acordes. ajusiws ¢ puiras medidas que s
recomenden para a consetucip dos ob|stives de Secrataria;

Vi = desampanhar s¢5es divarsas te interesss de cormunidade nas reas de esporis
o lazay;

Vill - articular ¢ desenvotver programes e projetos no Srea de esports e Lazer om
pavesria adm municipios, Estada & Governo Federal;

IX = promover & realizagdo de atividedes, campeonaios, evenios ¢ agles arficulsdas
am Ambita municipal o em parcerias regionats para fins de prosmocio de esports o laaer;

X = formesr subsidios 4o s dran para slaboracks de insirumanins eacitivos « de
controls;

X1 - psipdar & inplementar, ém ooiwvbnid com nutras entidades, aclies de esporte ¢
lazar voltadss pore pdblicos aspecificos, taks como crisngas, mutheres, idosos e deficientes;

¥ - promover 8 dhadgecdo @ promoclio do esporte o de lazer no Municipk de
Jecoaba

%11l - deservolver 3 pelitica municipsl de promocio do esports am consonbncia com
ns politicas pilblicas de Estado o ¢e Linido; '

XIV « exocular g coordener aghes que visem & difus3o do ¢sporte do Munkcipio;

XV - prestar sssistincin bs inicisthes ssportives de drglos < elidedes pablicos @
privados quendo de interesae de Municipio;

¥V1 - praservar a entimilzr a smplisghe des priticas esportivas #m 2mbito
municipel, inchusive por meio da spolo » atietas ¢ antidades de respectivo setor;

¥VH - acompanhar assuntos de [Meressa de Municipin conczimentes a programas e
projetos que visam o seu tesenvolvimento /A &rea do esportes & lazer, jonto 2 drglos ¢
anticades pdblicos « privados:

Xvi= organizar @ coordenar 8 utilzacko de espaos esportives & do lazer
Snbito naumicip, .z

XIX - plangjar, erlar & imphernentar pregraimas ¢ projetos de fomento a0 esports & a0

lazar de popiagHo. &
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13 - Agenle de Contretacio

| = Promover o3 slos de direclio dos servigos administraings referentes bs
Nenagles, conirataclies @ compras pitblices:

U - Tomar decisles @ scompanhar o irimik des Lickacbes;

Il - Dar (mputso 8o procedimanto liciatdeio:

IV - Coordenar as siividages Us Caniral ge Compras Municipal em conformidade
oony & Lei n® 16133, de 1" de abeil da 202 :

Y= Mruummmmmmmh
licitagies, contratagiies & compras pibiices am conformidads com os reguiamantas de
Uciteces, coinpras o contratagBes piblican 8o Miniciio;

V- Wuﬁhﬁuwhﬂndwupﬂﬂnnﬂmﬂ
licitagies, compvaa » contratagbes plblicas o Municipio;

Wil = Exercer cutras atividadas de direclo corralates previstas emn regulansentos de
licitaglies, inclusive au necessinias 20 bom endamento dos certemes sid 3 respeciiva
homalogecio.

14 - Asseszoria de Gabinete: reslizar o assassoramento superior 30 Gabinete do
Prefsito, compreendendo fungBes de alta especializeclio, complexidade @ responsabilidade.

5 - Asaessoria uridica;

1 - Realizar azsesacramants Jurkiics a0 Procurador Geral do Municipio no mxencicio
da suse atribuindes, bem coma 20 Prefiito Manicipal & Secrataris Municiis;

Y - @aminar ¢ aprovar, madisnts parscer, 03 slos 00 plansjamanto das lickagles
piblicas, em espacisl of dotumentos de formalizacio & deenanda, eshidos lécnicos
preliminares, termos de referéncia a malrizes e rigeo, bemn como editals de kitagSa,
mclusive nii hipitewss 08 dipensa & mexigibilidec, abin do contratos, adithvas,
comlinios, acordos, ajustes ¢ oubres instrumentos conginerss slaborades pelos drglies da
administragho, compre am observincia a0 que estabelece & Lei n® 14,133 de 1* do abril da
2021 e leghsingho aplicivel;

) - emiti 08 parecares juriticos devidos nos processos o ickagdo, Incusive nis
hipiiteses de dispansa o inexlgilidade, sempre am obsarvincia 20 que axtebstece # Lai 0"
14,133 te 1" dq sbril de 2021 ¢ legislaclio aplicivel;

IV = dor suports técnico & jurkdico & Procursdaria Gersl Municipal, inclusive pars fins
40 representar & Municipslidade om quslquer (nstlncia judicidrls, paricipands do
audlincies e stuande em conjunto com o Procurador Geral Municipsl. nos fellos em que a
mesma seja aulora ou ni, assisieMe cu oponetite, bem como nea habilitacies enr
imvantérios. faléncies » concursos de credores;

¥ = der suporte bécnico # juridico & Frocuradoria Geral Municipal para fins
AroCREsIaTy snigive ou judicis des tesapropriaclies:

Wi~ Hmmtjuﬂcuhﬁwmmumupﬂmmm
meacicos Hecals, spda & sua nscricho am Divida Ativa; m
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Wil - prestar assassoramanis Jurklico ks demels Sreas o9 admimgiraclo dieta,
fuantdo sokictiado;

VIl - planajar, coordenar, controlar 2 executar contratos @ o5 prepanatirios em
geral, inchusive s hipdtesss da sindicncias, processas administrativos disciplineres o
e qualijuer nahureza; ]

X - rocehor A5 defegaciies oo competincias sapechicas que (he foram conlfiades
peto Procurador Geral Miunicipal;

X - sarcer oulras stividodes correlaias, em aspeciel 25 de Diregla, Chefia o
ASSessoraments sm stondinentc & Procuradoria Geral Municipsl,

¥ - Assessoris nos niveis |, 0, 0 ¢ [V, realizar o assessoramento supsrior a0

" Secretiric Municipel, compreandends funcles 1 alte especializacio. complmadade ¢
responsahilidare.

7 - Popartamanios, dirigic oa sarviges que ihe sio atribuides em conformicdade com
aa stribuiodas & responsahiliades ders respactivas Secretarias Municipals.

¥ - DivisBaes, coordenar os trabathos que e 560 stritindos gm conformridade com

a5 sribuiches & responsabilidades dos respactivos Departamentos o organizacio (ntarna
do cada Departamenta.

19 - Encarregados, responsabilizar pela lidaranca dos grupos de brabathe am cada
divisho, confoerna karofas especificas aob sua rasponsabiliiade, em confurmidade com as-
atribuiches ¢ responszbllidades des respectivas DivisGes,

20 - Memnbro o Equipe de Apola, sesessorar ¢ Agende &2 Contrataclia ou Pregoeire
nea atividades de squipe 09 spola ou comizsic da contretaclio nae Ucikaclen, compres ¢
conirabaclies pblicas, sm conformidade com 85 diretrizes da Lai 14333, de ¥ de abvil de
#0721 & requiamentas aplicivels, inchusive am Embita muricipat.

21 - Selores, assassoramento especifico dos servicos dos respecivas divisBes,
departamenins o secretarias mumicipais em conformidade com 3% s @
responsabilidades de cada Sres.

FREFEITURA Wiy, o, GG S SECE AR,
1
Fol plb¥icado ma ciska Licads b, s
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